LIEN DPOAN LAO BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
CONG POAN GIAO DUC
S : 43/KH-CBGD Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 06 thang 3 nam 2017
KE HOACH

POI THE POAN VIEN CONG POAN

Can ctr Ké hoach s 08/KH-LDLD ngay 16/02/2017 cua Lién doan Lao dong
thanh phd vé viéc doi thé doan vién cong doan; Ban Thuong vu Cong doan Gido duc
Thanh phd xay dung va trién khai K& hoach d6i Thé doan vién cong doan dot 1 nim
2017, nhu sau:

1. Muc dich:

- P6i thé doan vién nham nang cao ¥ thuc, trach nhiém cho doan vién; nang cao
hi¢u qua s dung thé doan vién cong doan, tang cudong cong tac quan Iy doan vién;
g6p phan nang cao chat luong cong tac doan vién ciia cong doan cac cap.

- Thong qua doi thé doan vién mai dé xac dinh chinh xac sd luong doan vién,
trén co s& do s€ co cac chinh sach uvu dai, cham lo cho doan vién cong doan.

2. Yéu cau:

- Viéc d6i thé doan vién phai thuc hién dung Diéu 18 va cac nguyén tic, thi tuc
doi thé, phat thé va sir dung, bao quan thé doan vién céng doan; gan viéc doi thé voi
viéc phat trién doan vién va xdy dung cong doan co sd vig manh.

- Phat hanh thé doan vién méi phai gan voi viéc quan 1y doan vién trong toan
hé thong Cong doan, théng qua viéc ung dung cong nghé thong tin. Phan dau dam
bao 100% doan vién dang sinh hoat duoc cap thé doan vién.

- Thé doan vién moi phai dap Gng yéu cau sir dung lau dai, c6 chirc nang st
dung dé thyc hién cac tién ich vu d3i cho doan vién va dam bao tiét kiém, hiéu qua.

3. Nguyén tic doi thé doan vién cong doan:

Chi thyc hién doi thé cho doan vién dang tham gia sinh hoat tai cac cong doan
co s& hodc nghiép doan truc thudc Cong doan Thanh phé Chi Minh va dang dong doan
phi cong doan theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

4. Cac loai thé doan vién cong doan:

4.1. Thé doan vién thong thuong:

La loai thé dugc cap cho doan vién cong doan theo quy dinh ctia Diéu 1é Cong
doan Viét Nam. Thé doan vién duoc thiét ké co cac thong s6 co ban cua doan vién, co
ma sb doan vién bao gém day sb tu nhién 12 chit sd, duge cép tu dong theo phﬁn mém
quan ly doan vién, dam bao khong trung nhau.

Thé doan vién thong thuong dugc in trén phodi thé nhya, c6 ma vach quan ly
doan vién.

4.2. Thé doan vién lién két:



- L4 loai thé doan vién c6 kich ¢& va thong tin giéng nhu thé thong thudng va co
tich hop thém churc nang thé ATM cua ngan hang VietinBank.

- Viéc d6i sang thé doan vién lién két duoc thyuc hién bat budc ddi véi doan vién
1a can b cong doan chuyén trach va can b cong nhan vién trong co quan Cong doan
Gi4o duc Thanh ph thudc hé thong Cong doan Thanh phd. S6 doan vién bao gdm day
s6 tu nhién 12 chir s6, dugc phan mém quan 1y doan vién cip tu dong dam bao khong
trung nhau; dong thoi, c6 thém Ma s6 50A (lay theo ma bién s xe tai Thanh phd Ho
Chi Minh theo quy dinh hién hanh) & hang trén, trudc hang c6 12 chit sd.

- Qua trinh st dung thé doan vién thong thuong, doan vién cong doan c6 nhu
cau doi sang thé doan vién lién két, thi ty nguyén ding ky véi cong doan co so
(CPCS) va 1ap danh sach gai Cong doan Gido duc Thanh phd theo quy dinh dé dugc
d6i, sang thé doan vién lién két.

5. Quy trinh ddi, phat hanh thé:

Buérc 1: K& khai h so.

- Poan vién tu ké khai phiéu doan vién (theo mau giri kém) trong d6 c6 ghi rd
nhu cdu sir dung thé thong thuong hoic thé lién két.

- Cong doan co sd tong hop danh sach doan vién trén nén Microsoft Excel theo
mau dinh kém, c6 file anh 2x3 dung luong 1MB giri vé Cong doan Gido duc Thanh
phd.

- Cong doan Gido duc Thanh phd tap hop danh sach d6i thé doan vién cia timg
CDCS tryc thudc, gtri vé Lién doan Lao dong thanh phd dé tap hop.

Buwéc 2: Cap nhét phin mém.

- Lién doan Lao dong thanh phd cap nhat danh sach doan vién vao phan mém
quan 1y doan vién dugc tich hop trén cong thong tin dién tir Cong doan Viét Nam.

- Phan mém s& tu dong chuyén dir lidu vé Téng Lién doan Lao dong Viét Nam,
1am co so dé thuc hién budce phé duyét va cap ID cho timg doan vién. Sau khi Tong
Lién doan phé duyé¢t danh sach doan vién dugc cép thé, sé duoc luu trén phﬁn mém va
dugc gui lai cho cac dia phuong, don vi.

- P6i v6i nhitng doan vién c6 nhu cau doi sang thé doan vién lién két, thong tin
s& duoc chuyén sang ngan hang VietinBank dé duoc cap thé. Quy trinh cip thé doan
vién lién két theo quy dinh cua Tong Lién doan Lao dong Viét nam va Ngan hang
VietinBank.

- PB6i véi doan vién 1a can bo cong doan chuyén trach va can bd cong nhan vién,
lao dong trong co quan Coéng doan Gido duc Thanh phd, thuc hién d6i thé doan vién
lién két va cép s6 ID theo phu luc dinh kém.

Buwdce 3: In va phat hanh thé.

- P6i v6i thé doan vién thong thuong, danh sach doan vién sau khi duoc Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam phé duyét s& dugc tu dong giri vé cho Lién doan Lao
dong thanh phd dé in, phat hanh theo mau phoi thé quy dinh théng nhét ciia Téng Lién
doan Lao dong Vi¢t Nam.

- B6i véi thé doan vién lién két, danh sach doan vién dang ky str dung thé doan
vién lién két, sau khi dugc Tong Lién doan phé duyét s& duoc chuyén cho VietinBank



dé in tap trung tai trung tdm thé cua VietinBank va gtii vé chi nhanh VietinBank tai
Thanh phé H Chi Minh dé phdi hop véi Lién doan Lao dong thanh phd phat hanh t6i
doan vién.

6. Kinh phi doi Thé:

- P6i v6i Thé doan vién thong thuong: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Pbi v6i Thé doan vién lién két: Can bo, doan vién cong doan thude ddi tuong
bat budc (quy dinh tai Muc 4.2 Ké hoach nay), duoc VietinBank d6i Thé mién phi; cac
don vi ¢6 st dung hinh thic tra luong qua Thé ATM cua VietinBank s& dugc
VietinBank d6i Thé mién phi.

Péi voi cac don vi khac, kinh phi d6i Thé doan vién do VietinBank thu murc
S0.000déng/thé, doan vién ndp dé dugc doi thé hodc CPCS hd trg, do ban chép hanh
CPCS quyét dinh.

7. Str dung thé doan vién mdi:

- Thé doan vién mdi duge s dung trong sinh hoat cong doan, trong dai hoi, hoi
nghi ctia cong doan cac cap.

- Xuét trinh thé tai noi ban hang, cung cép dich vu cua cac doanh nghiép, don vi
da ky két voi Téng Lién doan Lao dong Viét Nam hodc Lién doan Lao dong dia
phuong, cong doan nganh trung wong trong viéc mua hang, sir dung dich vu giam gia
theo mirc giam gia da ky két voi cac doanh nghiép, don vi.

- Xuat trinh thé doan vién tai co quan cta cong doan cac cap, khi doan vién co
nhu cau duogc tu van phap luat, hd trg phap 1y, dé dugc giup d& bao vé quyen, loi ich
hop phap, chinh dang, theo quy dinh ciia phap luat, cua Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam
va cac van ban quy dinh, huéng dan ciia Tong Lién doan.

- Xuét trinh thé doan vién khi chuyén cong tac, chuyén ving hoic chuyén sinh
hoat sang CDCS khac dé duoc tiép tuc tham gia sinh hoat, theo quy dinh cua Diéu 1¢
Cong doan Viét Nam va huéng din cta noi méi chuyén dén sinh hoat.

8. Thoi gian, tién do doi thé:

8.1. Doan vién la can by chuyén trach trong co quan Cong doan Gido duc
Thanh pho thuéc hé thong Cong doan Thanh phé:

- Thyc hién hoan thanh buéc 1 ké khai hd so trong thang 03/2017.

- Thuc hién hoan thanh buéc 2, budc 3 trong thang 4/2017.

8.2. Doan vién cong doan cua cdac cong doan co so truc thugc Cong doan
Gido duc Thanh phé:

- Cac cong doan co so thuc hién budc ké khai ho so trén file mém theo miu
dinh kem va gtri kem file anh 2x3 cua doan vién cong doan dung lugng 1MB, hoan
thanh trude 31/3/2017 gui vé Cong doan Gido duc Thanh phd.

- Cong doan Gido duc Thanh phd tap hop danh sach d6i thé doan vién cia timg
cong doan co s truc thude, giri vé Lién doan Lao dong thanh phé trude 15/4/2017 dé
tap hop.

- Trén co s& danh sach dé nghi ddi thé doan vién, Lién doan Lao dong thanh phd
s€ thuc hién cdp nhat trén dir liéu phén mém quan ly doan vién cua Trung tam Cong
nghé thong tin Tong Lién doan Lao dong Viét Nam; dong thoi tién thanh d6i thé doan
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vién hoan thanh cham nhét trong thang 5/2017.

9. T6 chirc thye hién

9.1. Péi véi Cong doan Gido duc Thanh pho

- Trién khai K& hoach d6i thé doan vién cong doan dén cac cong doan co so truc
thudc; t6 chuc tuyén truyén, huéng dan cong doan co sé truc thudce thuc hién dam bao
tién d6 cac budc doi thé doan vién theo dung ké hoach nay.

- Cong doan Gido duc Thanh phéd thdng nhit thyc hién viéc tra luong qua tai
khoan ngan hang VietinBank ddi véi tat ca can b, nhan vién chuyén trach cong doan
theo huéng dan vé ddi tuong bt budc dbi thé tai Muc 4.2 K& hoach nay.

- Tap hop danh sach doi thé doan vién cta can bd cong doan chuyén trach va
timg cong doan co s¢ (co6 dinh kém file anh 2x3 dung lwong 1MB) giri vé Lién doan
Lao dong thanh phd (qua Ban T chuic) dé tap hop; thuc hién quan 1y thé doan vién
ddi vai cac loai thé néu trén.

9.2. Doi véi cong doan co sé trwe thudce

CDCS trién khai ké hoach d6i thé doan vién cong doan dén doan vién cong doan
tai don vi; téng hop danh sach doan vién, co6 file anh 2x3 dung lugong 1MB gui vé
Cong doan Giao duc Thanh phé.

Poi thé doan vién cong doan 1a mot bude trong cong tac quan 1y, nang cao chat
lugng doan vién, xac 1ap chinh xac s6 lugng doan vién cua ca hé thong, do d6 yéu cau
cac cong doan co sé thuc hién nghiém tic, ddm bao tién do thoi gian quy dinh; trong
qua trinh thyc hién néu c6 kho khan vuong mic, cac don vi bdo céo vé Cong doan
Giao duc Thanh phé (qua Ban Té chirc) dé duoc giai dap.

Noi nhjn: TM. BAN THUONG VU
- BTV, BToC. LBGDTP; CHU TICH

- BTV. bang uy So;

- CBCS truc thudc;

- BCH, UBKT. CBGDTP;
- Luu VP.
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